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1. Portal do Aluno / Responsavel

1.1. Informagles Gerais
Este material tem como objetivo mostrar o novo layout do Portal do Aluno / Responsdvel no

Sistema TOTVS Educacional (RM).

1.2. Acessando o Portal

Para acessar o Portal do Aluno, acesse: www.claretianocolegio.com.br e va na op¢ao “Acesso

I"

ao porta

Sobre arede [ Acesso ao portal
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Se preferir, acesse o site da unidade desejada e, em seguida, acesse o Portal.

i Claretiano - Centro Educacional

< (]

@ claretianocolegio.com.br,

<conheca os outros colégios Claretianos Q Tagustinga/DF %(61)3451.9300 f @ =2 PORTAL CLAR

Vocé sera direcionado para o Portal Claretiano, onde devera entrar com usudrio (RA do aluno) e

senha.
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+ Claretiano Colégio - Bat. X Acesso ao Portal Claret

C @ Seguro | https//portal.redeclaretiano.edu.br,

ACESSO AO PORTAL CLARETIANO

Seu ponto de partida para
todos os sistemas

& Matricula ouRA

& Senha

Acessar

Acessar com credenciais do Google
Alterar senha de acesso
Primeiro Acesso? (SOMENTE Colégio)
N&o sabe sua Matricula ou RA?

Ajuda

Em seguida, clique no icone “Secretaria Colégio (Solicitacdes e Consultas Académicas)”.

= PORTAL CLARETIANO

Sala de Aula Virtual ) Secretaria Colégio D

SISTEMA GERENCIADOR DE APRENDIZAGEM SOLICITACOES E CONSULTAS ACADEMICAS

Uma vez na tela do Portal do Aluno, poderd navegar nas op¢des do menu lateral esquerdo.

Clique na parte destacada para expandir o menu.
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1.3. Rematricula

Para realizar a rematricula online, clique na opgdo “Rematricula” do menu.

<« > C Q@ * O

Claretiano - Colégio 4° ANO ENSINO FUNDAMENTAL ‘ v

Mural
Quadro de Hordrios
Rematricula

Central do Aluno

Faltas
Notas

Ocorréncias

Avaliagdo Institucional

[ Portal (antigo)

Serdo exibidas todas as etapas para realizacdo da rematricula. Sdo elas:

e Apresentacao

e Periodo Letivo

e Disciplinas

e Plano de Pagamento
e Finalizacao

1.3.1. Etapa: Apresentacao

®

O ® ®

APRESENTACAO PERIODO LETIVO DISCIPLINAS PL DE FINALIZAGAQ

Leia atentamente as instrugdes contidas na etapa de “Apresentagao”.

Em seguida, clique no botdo “Préximo”.
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1.3.2. Etapa: Periodo Letivo
Nesta etapa, selecione o periodo letivo que deseja realizar a rematricula e clique no botao
“Préximo”.
Rematricula online I

PERIODO LETVO

Periodos letivos e Cursos disponiveis
Perfodo Letivo Curso Série Turmo

® 2020 Ensino Fundamental 1% Ano Mat. EI/EF Al

1.3.3. Etapa: Disciplinas

Aparecerd a seguinte mensagem: “Nao foram encontradas disciplinas vinculadas a este
processo de matricula”, pois nosso Sistema esta em processo de configuragao.

N&o é necessario fazer nada, basta clicar no botdo “Proximo”.

Rematricula online |
o O ®

DISCIPLINAS

Céd. Disciplina Disciplina Situagdo de Matricula

@ N3o foram encontradas disciplinas vinculadas & este processo de matricula

1.3.4. Etapa: Plano de Pagamento
Aqui serdo exibidas as opcdes de planos de pagamento (se houver).

Para visualizar detalhes com todas parcelas do plano de pagamento, cliqgue em “Detalhar
parcelamento”.

O plano de pagamento é composto pelas parcelas da anuidade e do material didatico (se
houver).

Selecione a opc¢do desejada e clique no botdo “Préoximo”.
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IMPORTANTE: uma vez selecionado e finalizado o processo de rematricula, o plano de
pagamento ndo podera ser alterado.

Rematricula online € Anterior | Préximo 3

© @ o ®

PLANO DE
PAGAMENTO

Selecione o plano de pagamento preterido

gotal com MDT 13 Parcelas - 1* Ano (Ensino Fundamental com MDT 13 Parcelas - 1* Ano)

nsing ndam
B Detalhar parcelamento

atal com MDT 12 Parcelas - 1° Ano (Ensino Fundamental com MDT 12 Parcelas - 1* Ano)

P Detalhar parcelamento

1.3.5. Etapa: Finalizacao

Para finalizar o processo de rematricula, marque a opg¢ao indicada com a seta e clique no botao

“Finalizar matricula”.

IMPORTANTE: apds clicar no botdo “Finalizar matricula”, ndo sera possivel repassar pelas

etapas de rematricula.

¢ Marque aqui para finalizar.

Em seguida, clique no botdo “Documentos”.

Vocé serd direcionado para a tela de impressao dos documentos.

Rematricula online

o o o @ ©

FINALIZACAO

Rematricula confirmada.

B Contrato I P Documentos | = Financeiro
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Re|atdrios: 2020 v Tiposderelatérios: = TODOS v

0153-BR - Matricula - Termo Aditivo do Colégio % Emitie relatrio

Tipo de relatério: SECRETARIA

0154-BR - Matricula - Requerimento de Matricula do Colégio % Emitie relatrio

Tipo de relatdrio: SECRETARIA

0155-BR - Matricula - Termo de Compromisso do Colégio % Emiti relatério

Tipo de relatério: SECRETARIA

0157-BR - Matricula - Ficha Técnica-Pedagdgica de Colégio

% Emitir relatorio

Tipo de relatério: SECRETARIA

Realize a impressdo dos documentos e entregue na secretaria do colégio:
Termo aditivo — 2 vias

Requerimento de matricula — 1 via

Termo de compromisso — 1 via

A rematricula sera confirmada apds o pagamento da 12 parcela da anuidade e documentacgao
assinada e entregue.

Ainda na tela de Rematricula, clique no botdo “Financeiro”. Vocé serd direcionado para a tela
onde poderd escolher a forma de pagamento: Boleto ou Cartdo Crédito.

Rematricula online

o o o ©@ ©

FINALIZACAO

Rematricula confirmada.

B Contrato B Documentos

1.4. Impressao dos Documentos

Caso nao tenha impresso os documentos de matricula ao final das etapas de rematricula, clicar
em alterar curso selecionando a série de destino para 2020.

2° ANO ENSING FUNDAMENTAL ALTERAR CURSO

Jm
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Selecione o cursol

Vocé deve escolher o curso e o periodo para o qual deseja acessar os requerimentos e
relatdrios da Secretaria. Escolha uma das opgbes abaixo e depois clique em “Selecionar”.

Obs.
caso queira fazer solicitagbes para outro curso depois, procure o campo “Alterar curso”,

@Ensinn Fundamental (Matutino)

Série: 37 Ano

® Ensino Fundamental (Matutino)

Série: 27 Ano

0 Ensino Fundamental (Vespertino)

Série: 1° Ano

-

Em seguida, clicar no indice na aba: Relatdrios

Inicio

Disciplinas

Quadro de Hordrios

Rematricula

Central do Aluno

Relatdrios

Portal (antigo)
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